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1. Procedura di prenotazione della seduta di laurea 
 

Lo studente potrà procedere alla prenotazione della seduta di laurea non prima di 2 mesi per la tesi 

triennale/ 6 mesi per la tesi magistrale/ 6 mesi per la tesi magistrale a ciclo unico dalla data di 

accettazione da parte del tutor/relatore e solo dopo aver eseguito tutti gli step contenuti nel 

“Vademecum per l’assegnazione dell’argomento della tesi e del docente”, qui di seguito riportati: 

▪ Verificare di aver conseguito almeno i seguenti CFU: 120 tesi triennale/ 60 tesi 

magistrale/ 220 tesi magistrale a ciclo unico. 

▪ Individuare un docente (tutor/relatore) e concordare con lui l’argomento e il titolo della tesi. 

▪ Richiedere l’assegnazione della tesi tramite il portale ESSE3 ed attendere l’accettazione da 

parte del tutor/relatore. 

▪ Svolgere l’elaborato rispettando il periodo minimo: 2 mesi per la tesi triennale/ 6 mesi per 

la tesi magistrale/ 6 mesi per la tesi magistrale a ciclo unico dalla data di accettazione da 

parte del tutor/relatore e, contestualmente, completare gli esami e gli adempimenti previsti. 

 

Le sezioni successive illustrano nel dettaglio le singole procedure operative:  

1) La prenotazione della seduta di laurea si effettua dal 5 al 25 del mese precedente a quello della 

seduta. 

2) Lo studente nella sezione “Allegati Carriera” della propria pagina ESSE3 dovrà allegare le 

ricevute delle tasse regionali degli anni accademici precedenti. 

3) MENU - LAUREA→CONSEGUIMENTO TITOLO 
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4) Cliccare “Procedi con la prenotazione della Seduta di Laurea”. 

5) Cliccare “Prenotazione Seduta di Laurea”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

6) Selezionare l’appello relativo al proprio corso di laurea, in cui si intende conseguire il titolo e 

cliccare il tasto “Avanti”.  
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7) Cliccare il tasto “Avanti”. 

8)  

a) Se sono stati sostenuti tutti gli esami previsti dal proprio piano di studi, confermare con 

una spunta e cliccare il tasto “Avanti”.  

b) Se non sono stati ancora verbalizzati tutti gli esami sostenuti e previsti dal proprio piano 

di studi, oppure nel caso in cui non siano stati ancora sostenuti tutti gli esami previsti dal 

proprio piano di studi, cliccare solamente il tasto “Avanti”. 

 

 

 

9) Qualora lo studente abbia sostenuto “Esami non ancora verbalizzati”, deve comunque inserirli e 

cliccare il tasto “Avanti”. 
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10) Qualora lo studente abbia ancora degli “Esami da sostenere”, deve comunque inserirli e cliccare 

il tasto “Avanti”. 

11) Cliccare il tasto “Avanti”. 

12) Compilare i campi contrassegnati dall’asterisco e cliccare il tasto “Avanti”. 
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13) Inserire gli allegati richiesti e cliccare il tasto “OK”. 

▪ Domanda di partecipazione alla seduta (File pdf domanda di partecipazione); 

▪ Richiesta della pergamena (File pdf richiesta della pergamena); 

▪ Ricevuta del Questionario AlmaLaurea (AlmaLaurea);  

▪ Frontespizio: laurea triennale firmato dal tutor (File pdf  Frontespizio)/ laurea magistrale 

firmato dal relatore (File pdf  Frontespizio)/ laurea magistrale a ciclo unico firmato dal 

relatore (File pdf  Frontespizio) 

▪ Tesi. 

 

14) Cliccare il tasto “Completa la prenotazione della Seduta di Laurea” 

 

 

http://192.167.9.213/Mod_Tesi/mod_laurea_nuovo.pdf
http://192.167.9.213/Mod_Tesi/mod_laurea_nuovo.pdf
https://www.almalaurea.it/
https://siegi.uniparthenope.it/wp-content/uploads/2025/07/FRONTESPIZIO_SCUOLA_CORSO_DI_LAUREA_I_LIVELLO.pdf
https://siegi.uniparthenope.it/wp-content/uploads/2025/07/FRONTESPIZIO_SCUOLA_CORSO_LAUREA_MAGISTRALE.pdf
https://siegi.uniparthenope.it/wp-content/uploads/2025/07/FRONTESPIZIO_SCUOLA__CORSO_DI_LAUREA_MAGISTRALE_A_CICLO_UNICO_IN_GIURISPRUDENZA.pdf
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15) Al termine della procedura il sistema mostrerà una data indicativa, riservata ad adempimenti 

amministrativi interni. 

16) Le sedute di laurea di regola si svolgono nell'ultima settimana del mese. Le comunicazioni 

ufficiali sono pubblicate 7 giorni prima della seduta. 

17) Successivamente, all’interno della sezione “Tasse”, cliccando “visualizza” comparirà un bollo 

virtuale di 32 €, il cui importo deve essere pagato tramite la piattaforma PagoPa. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

18) Qualora all’atto della prenotazione della seduta di laurea lo studente non avesse allegato la tesi e 

il frontespizio firmato, potrà farlo nella sezione “Allegati tesi” entro la scadenza ultima indicata 

dalla segreteria studenti. 
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2. Procedura di cambio del titolo della tesi 
 

Qualora lo studente, in accordo con il tutor/relatore, decida di modificare il titolo della tesi, deve 

seguire i seguenti step: 

1) Il cambio titolo della tesi viene effettuato compilando il modulo scaricabile sul sito della 

Scuola Siegi – studenti – sezione Segreteria didattica- Modulistica Tesi di Laurea (link: 

cambio-Titolo-Tesi). 

2) È obbligatorio inserire anche il titolo della tesi in inglese. 

3) È necessaria la firma del tutor/relatore. 

4) La richiesta dovrà essere inoltrata attraverso il servizio ticketing presente sul sito Siegi 

studenti – sezione Segreteria didattica – pratiche studenti (link: Procedura ticketing cambio 

titolo tesi). 

5) Lo studente riceverà una email relativa alla presa in carico della richiesta. 

 

https://siegi.uniparthenope.it/wp-content/uploads/2025/11/cambio-Titolo-Tesi-con-logo.pdf
http://supporto.uniparthenope.it/tickets/new/siegi/cambio-titolo-tesi/
http://supporto.uniparthenope.it/tickets/new/siegi/cambio-titolo-tesi/

